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CAMARA MUNICIPAL DE MOGADOURO
Gabinete do Presidente

DECLARACAQ DE RETIFICACAQO AQ DESPACHO N.°56 -PR/2017 — “HORARIO
DE TRABALHO DOS TRABALHADORES DO MUNICiPIO DE MOGADOURO”.

Por ter saido com inexatiddo o Despacho acima identificado procede-se a sua

republicagao.

Pagos do Municipio de Mogadouro, 04 de Dezembro de 2017
O Presidente da Camara Municipal,

e VA0 T

(Francisco jo{clé Mateus Albugquerque Guimardes)

HORARIO DE TRABALHO DOS TRABALHADORES DO MUNICiPIO DE MOGADOURO

Considerando que:

1. Foi publicada a Lei n.2 18/2016, de 20 de junho que estabelece as 35 horas como
periodo normal de trabalho dos trabalhadores em funcdes publicas, procedendo 3
segunda alteragdo a Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada em anexo
a Lein.235/2014, de 20 de junho e aplicével 3 administracdo autérquica;

2. Alein.?2135/99, de 22 de abril — medidas de modernizacdo administrativa — (artigo
69) estabelece que os servicos ou organismos que tenham atendimento ao publico
devem praticar um hordrio continuo que abranja sempre o periodo da hora de
almoco;

3. O periodo de funcionamento entende-se por o periodo didrio durante o qual os

servigos exercem a sua atividade;
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGADOURO
Gabinete do Presidente

4. O periodo de atendimento entende-se por periodo durante o qual os servicos estdo
abertos para atender o publico, podendo este periodo ser igual ou inferior ao
periodo de funcionamento;

5. O periodo de atendimento deve, tendencialmente ter a duracdo minima de sete
horas diérias, abranger o periodo da manh3 e da tarde e ter obrigatoriamente
afixadas, de modo visivel ao publico nos locais de atendimento as horas de inicio e
do seu termo;

6. O Municipio de Mogadouro, através dos seus érgios decisores, deve promover um
esforgo tendente a melhoria continua dos processos de trabalho, da comunicacdo
administrativa e do acolhimento dos cidaddos, com ganhos de eficacia e eficiéncia;

7. Deve constituir preocupagdo da gestdo dos recursos humanos municipais a
manutenc¢do de um bom ambiente de trabalho, no qual coexistam o rigor, a

exigéncia, a produtividade e bons niveis de satisfacdo dos trabalhadores.

No uso de competéncia que me confere a alinea a), do n.2 2, do artigo 352, do Anexo |,

da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, determino que:

a) O periodo de funcionamento dos servicos seja igual ao periodo de atendimento ao
publico;
b) O periodo de atendimento ao publico dos servigos de Tesouraria, encerre as 16,30

horas;
c) Os hordrios de funcionamento de cada um dos servigos deste Municipio passe a ser

o constante das tabelas que a seguir se mencionam:
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGADOURO

Gabinete

do Presidente

Servicos Instalados no Edificio dos Pagos do Concelho

.. 2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sdbado | Domingo
Horario
09:00-17:00 09:00-17:00 09:00-17:00 | 09:00-17:00 09:00-17:00 Descanso Descanso
Hordrio com 1 (uma) hora de intervalo para refei¢do.
Biblioteca Municipal Trindade Coelho
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado Domingo
Horario 700:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17-00
Descanso Descanso
10:00-18:00 | 10:00-18:00 | 10:00-18:00 | 10:00-18:00 | 10:00-18:00
Horario com 1 (uma) hora de intervalo para refei¢do. Rotativo semanalmente.
Arquivo Municipal
L. 2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado | Domingo
Horario
09:00-17:00 09:00-17:00 09:00-17:00 09:00-17:00 09:00-17:00 Descanso Descanso
Horario com 1 (uma) hora de intervalo para refei¢do.
Casa da Cultura
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado Domingo
Horario |45:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00—17:00 | 09:00—17:00 | 09:00 —17:00 | 09:00—17:00
14:00 —22:00 | 14:00-22:00 | 14:00-22:00 | 14:00-22:00 | 14:00-22:00 | 14:00—22:00 | 14:00—22:00
Hordrio com 1 (uma) hora de intervalo para refeigdo, com folga de dois dias semanais rotativos.
Assembleia Municipal — Apoio Administrativo
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado | Domingo
Horario 59:00-13:00 | 09:00—13:00 | 09:00—13:00 | 09:00—13:00 | 09:00— 13:00
Descanso Descanso
14:00-17:00 | 14:00-17:00 | 14:00-17:00 | 14:00-17:00 | 14:00-17:00
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGADOURO

Gabinete do Presidente
Casa das Artes e Oficios
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado | Domingo
Horario "59:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00—17:00 | 09:00—17:00 | 09:00—17:00
Descanso Descanso
14:00-22:00 | 14:00-22:00 | 14:00-22:00 | 14:00-22:00 | 14:00-22:00
Horério com 1 (uma) hora de intervalo para refeigdo. Rotativo quinzenalmente.
Posto de Turismo / Centro de Interpreta¢do do Mundo Rural
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado Domingo
Horario [759:30-13:00 | 09:30-13:00 | 09:30-13:00 | 09:30—13:00 | 09:30—13:00 | 09:30-13:00 | 09:30 13:00
14:00-17:30 | 14:00-17:30 | 14:00-17:30 | 14:00-17:30 | 14:00-17:30 | 14:00—17:30 | 14:00—17:30
Horario especifico com folga de dois dias semanais rotativos.
Museu
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado Domingo
Horario 09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 09:00-17:00
10:00-18:00 10:00-18:00 10:00-18:00 10:00-18:00 10:00-18:00 10:00-18:00 10:00-18:00
Horario com 1 (uma) hora de intervalo para refei¢do, com folga de dois dias semanais rotativos.
Piscinas Cobertas
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado Domingo
08:00-13:00 | 08:00-13:00 | 08:00-13:00 | 08:00-13:00 | 08:00-13:00 | 08:00-13:00
Horario 13:00-18:00 | 13:00-18:00 | 13:00-18:00 | 13:00-18:00 | 13:00-18:00 | 13:00-18:00
Descanso
18:00-20:00 | 18:00-20:00 | 18:00-20:00 | 18:00-20:00 | 18:00-20:00 18:00-20:00
20:00-22:00 20:00-22:00 20:00-22:00 20:00-22:00 20:00-22:00 20:00-22:00
Horario rotativo quinzenalmente, com folga de um dia rotativo.
Piscinas Descobertas
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado Domingo
Horario 08:00-16:00 | 08:00-16:00 | 08:00-16:00 | 08:00-16:00 | 08:00-16:00 | 08:00-16:00
Descanso
14:00-22:00 | 14:00-22:00 | 14:00-22:00 | 14:00-22:00 14:00-22:00 14:00-22:00
Horério com 1 (uma) hora de intervalo para refei¢do. Rotativo quinzenalmente, com folga de um dia rotativo.
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGADOURO

Gabinete do Presidente

Complexo Desportivo / Parque de Campismo

2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado Domingo
Horario [755:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00—17:00 | 09:00 —17:00 | 09:00 17:00 | 09:00—17:00 | 09:00 - 17:00
14:00-22:00 | 14:00-22:00 | 14:00-22:00 | 14:00-22:00 | 14:00-22:00 | 14:00-22:00 | 14:00 —22:00
Horério com 1 (uma) hora de intervalo para refei¢do, com folga de dois dias semanais rotativos.
Armazém
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado | Domingo
Horario [58:00-16:00 | 08:00-16:00 | 08:00—16:00 | 08:00 —16:00 | 08:00 1600
Descanso Descanso
09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00
Horério com 1 (uma) hora de intervalo para refei¢cdo. Rotativo quinzenalmente.
Servigos Limpeza nos Edificios do Municipio
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sdbado | Domingo
08:00-11:00 | 08:00-11:00 | 08:00-11:00 | 08:00-11:00 | 08:00— 11:00
Horario | 16.00-13:00 | 10:00-13:00 | 10:00-13:00 | 10:00-13:00 | 10:00- 13:00
Descanso Descanso
13:00-17:00 13:00-17:00 13:00-17:00 13:00-17:00 13:00-17:00
14:00—18:00 | 14:00-18:00 | 14:00—18:00 | 14:00—18:00 | 14:00 — 18:00
Horério com 1 (uma) hora de intervalo para refeicdo.
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado | Domingo
Horario 708301230 | 08:30-12:30 | 08:30-12:30 | 08:30 —12:30 08:30-12:30
Descanso Descanso
14:00-17:00 | 14:00-17:00 | 14:00-17:00 | 14:00—-17:00 | 14:00—17:00
Hordrio a adaptar de acordo com as necessidades de cada edificio.
Servigos Limpeza de WC’s Publicos
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sdbado | Domingo
08:00-12:00 08:00-12:00 08:00 -12:00 08:00-12:00 08:00 -12:00
Horario | 49.00-13:00 | 09:00-13:00 | 09:00-13:00 | 09:00 — 13:00 09:00 — 13:00
Descanso Descanso
14:00~-17:00 | 14:00-17:00 | 14:00-17:00 | 14:00-17:00 | 14:00—17:00
15:00 - 18:00 | 15:00-18:00 | 15:00—18:00 | 15:00-18:00 | 15:00 — 18:00
Rotativo quinzenalmente.
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGADOURO
Gabinete do Presidente

Pessoal Afeto aos Servicos Sociais

L. 2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sdbado | Domingo
Horario
08:30-16:30 08:30-16:30 | 08:30-16:30 | 08:30-16:30 | 08:30-16:30 Descanso Descanso
Horério com 1 (uma) hora de intervalo para refei¢do.
Servicos de Jardins
. 2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado | Domingo
Horario
08:00 - 16:00 08:00-16:00 | 08:00-16:00 | 08:00-16:00 | 08:00-16:00 Descanso Descanso
Horario com 1 (uma) hora de intervalo para refeicdo.
Servigos de Obras Municipais
. 2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado | Domingo
Horario
08:00 - 16:00 08:00-16:00 | 08:00-16:00 | 08:00-16:00 | 08:00-16:00 Descanso Descanso
Horéario com 1 (uma) hora de intervalo para refeicdo.
Servigos de Cemitério Municipal
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado Domingo
Horario [759:00-12:30 | 09:00-12:30 | 09:00—12:30 | 09:00—12:30 | 09:00—1230 | 09:00—12:30 | 09:00 1330
14:00-17:30 14:00-17:30 14:00-17:30 14:00-17:30 14:00-17:30 14:00 - 17:30 14:00-17:30
Horario especifico com duas folgas rotativas semanais.
Servigos de Fiscalizagdo Municipal
L. 2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sdbado | Domingo
Horario
09:00 -17:00 09:00-17:00 | 09:00—-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 Descanso Descanso

Horario com 1 (uma) hora de intervalo para refei¢do.
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Oficina
. 2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado | Domingo
Horario
09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 Descanso Descanso
Horario com 1 (uma) hora de intervalo para refeigdo.
Servicos de Aguas e Saneamentos
L. 2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado | Domingo
Horario
09:00-17:00 09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 | 09:00-17:00 Descanso Descanso
Horario com 1 (uma) hora de intervalo para refeigdo.
ETARs
. 2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado | Domingo
Horario
09:00 - 17:00 09:00-17:00 09:00-17:00 09:00-17:00 | 09:00-17:00 Descanso Descanso
Horario com 1 (uma) hora de intervalo para refei¢do.
ETAs
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado Domingo
Horario 09:00-17:00 09:00-17:00 09:00-17:00 09:00-17:00 09:00-17:00 Descanso Descanso
14:00-22:00 14:00-22:00 14:00-22:00 14:00-22:00 14:00-22:00
Horério com 1 (uma) hora de intervalo para refeicdo. Rotativo quinzenalmente.
Motoristas
2.2 3.2 4.2 5.2 6.2 Sabado | Domingo
08:00-12.00 08:00-12.00 08:00-12.00 | 08:00-12.00 08:00-12.00
Horario | 9.00-13.00 | 09:00-13.00 | 09:00-13.00 | 09:00-13.00 | 09:00 - 13.00
Descanso Descanso
14:00-17:00 14:00-17:00 14:00-17:00 14:00 - 17:00 14:00 -17:00
15:00 - 18:00 15:00 - 18:00 15:00 - 18:00 15:00 - 18:00 15:00 -18:00
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGADOURO
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d) Seja afixado o hordrio de funcionamento em todos os servigos, de forma visivel, e
que o mesmo seja publicitado no site da intranet e internet do Municipio;

e) Todos os trabalhadores obrigatoriamente terdo que efetuar o registo através do

“relogio de ponto” no momento da entrada e saida, bem como periodo de

intervalo da refeicdo;

f) Com a entrada em vigor deste despacho ficam revogados todos os despachos e
regulamentos existentes referentes a hordrios de trabalho;

g) A nova modalidade de hordrio de trabalho entre em vigor no dia 04 de Dezembro
de 2017;

h) Do presente despacho devera ser dado conhecimento por todas as divisdes e

unidades orgdnicas, bem como a todos os trabalhadores do Municipio.

Pagos do Municipio de Mogadouro, 4 de Dezembro de 2017
O Presidente da Cdmara Municipal,

(Francisco José"Matet's Albuduerque Guimardes)
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